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| INTRODUCCION

O La claridad y honestidad intelectual en
la redaccién y presentacién son componen-
tes centrales de todo trabajo académico.
La investigaciéon y el conocimiento critico
en el Instituto de Altos Estudios Nacionales
(IAEN) se desenvuelven en el terreno delas
politicas publicas, lo cual particulariza el uso
de metodologias cualitativas y cuantitativas
para la reflexién, discusion y generacién del
conocimiento. Por ende, este manual sera re-
ferencia para todos los formatos editoriales,
tales como revistas, libros, tesis, documen-
tos de trabajoy debate (policy y working pa-
pers), material de apoyo educativo para ca-
pacitaciones y otras que el Consejo Editorial
considere necesarias, segtin lo estipulado en
el Reglamento Editorial vigente.
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Este manual de estilo constituye una he-
rramienta que tiene por propdsito proveer
recursos que permitan tipificar, estandarizar,
homogeneizar y normalizar los criterios lin-
guifsticos, bibliogréficos y editoriales en las
publicaciones digitales e impresas. Las pau-
tas establecidas en este manual se basanen el
formato de la American Psychological Asso-
ciation (APA, sexta edicién en inglés, tercera
edicién en espanol y con las actualizaciones
mds pertinentes emitidas en la séptima edi-
cién en inglés, en 2020), por lo que en caso
de requerir informacién adicional, la persona
interesada podra remitirse a la versién vigente
de dicho manual. Cabe mencionar que estén
fuera del alcance de este documento aspec-
tos relacionados con la metodologia y técni-
cas de investigacion.
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I 1. PoLiTICAS EDITORIALES'

1.1. Originalidad

O Los documentos propuestos para publicacién deben ser originales y no haberse publica-
do en otro medio impreso o digital. La Direccién Editorial utilizard un sistema informatico
antiplagio que verificard las similitudes con otras fuentes.

En casos especiales, siempre que pueda demostrarse los beneficios para la comunidad
académica y que se lleguen a acuerdos entre las partes, podrdn considerarse segundas edi-
ciones de trabajos publicados con anterioridad.

1.2. Trabajos derivados

O Podran publicarse textos derivados de las investigaciones de maestria o doctorales, siem-
pre y cuando estos se editen como productos diferentes, observen a las politicas editoriales-
del IAEN y citen las fuentes del trabajo original.

1.3. Criterios de selecciéon

O Una obra para su publicacién deberd cumplir con los siguientes parametros:
* Lenguaje claro y preciso;
+ Coherencia légica de las argumentaciones;
+ Consistencia conceptual y metodoldgica;
* Proporcione informacioén fiable, objetiva y actualizada;
* Provoque reflexién, andlisis y discusion;
+ Dominio y uso de la bibliograffa; y,

* Uso de normas de estilo y politicas editoriales

1.4. Procedimiento de publicacién

O Previo a su publicacién, las escuelas deberdn cumplir con el siguiente procedimiento:

* Enviar la planificacién de publicaciones a la Coordinacién General de Investigacién, con
copia a la Direccién Editorial.

1 Para mas referencias, revisar el Reglamento Editorial del Instituto de Altos Estudios Nacionales (RES-SO-009-No. 035/2021), capitulo
tercero, articulos 5 a 14.

»
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+ Completar el formulario de registro de la publicacién y enviar la obra final en formato
Word al Consejo Editorial.

Los autores deberan observar y cumplir con los plazos de las convocatorias para la recep-
cién de obras y ajustarse a los requerimientos de las politicas editoriales y normas de estilo.

La obra serd puesta a consideracién del Consejo Editorial que conocera, aprobard o hard
observaciones, segln la pertinencia de la obra y considerando las lineas de investigacién del
IAEN.

1.5. Preevaluacién y seleccién final

O La preevaluacién de textos serd realizada por la Coordinaciéon General de Investigacion y
la Direccién Editorial. Una vez cumplida, se podrd solicitar cambios a los autores. Realizados
los cambios notificara al Consejo Editorial con lo que se confirmard que el manuscrito estd
listo para arbitraje de pares ciegos.

1.6. Arbitraje cientifico

O Esel proceso que regula la calidad de las publicaciones por medio de una evaluacién por
pares ciegos (peer review). Esta revision tomard en cuenta lo siguiente:
a. Toda obra académica cumplird un proceso de evaluacién par doble ciego;

b. Los evaluadores pares ciegos seran docentes, investigadores o profesionales externos al IAEN, seleccio-
nados por el Consejo Editorial de acuerdo con su trayectoria académica o profesional;

c. Los evaluadores podran recomendar la publicacién, recomendar publicacién con cambios o no reco-
mendar la publicacién. Para este efecto, presentardn un informe utilizando la plantilla de evaluacién;

d. Cualquier texto propuesto para publicacién en una serie académica o revista del IAEN serd sometido, al
menos, a dos lecturas de evaluacién par. La tercera evaluacién dirimird en caso de dos evaluaciones no
coincidentes o en caso de que los autores apelen el resultado del informe;

e. En caso de apelacién, dirimird el Consejo Editorial y su decisién serd inapelable.

1.7. Publicacién y registro

O El IAEN publicara sus investigaciones académicas en libros monogréficos y colectivos,
asf como en la revista Estado & comunes. De manera complementaria, publicara trabajos de
difusién (no académicos) como boletines y working o policy papers. Todas las obras editadasy
publicadas por el IAEN seran registradas en la entidad oficial de derechos de autor.

1.8. Indexacién

O Las revistas académicas del IAEN observaran los parametros y cumplirdn con el procedi-
miento para su registro en indices regionales e internacionales.

1.9. Cesidn de derechos

O Todo proyecto editorial patrocinado por el IAEN establecerd la cesién de derechos pa-
trimoniales (edicién, impresion, distribuciéon, traduccién, reproducciéon, comunicacién y
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distribucién publica) por parte de sus autores, sin que esto afecte, en modo alguno, los dere-
chos intelectuales del autor o autora. Para este efecto, los autores y colaboradores firmaran
un contrato de cesién de derechos que contemplard lo siguiente:

* Autoria: es el titular y Gnico autor de los derechos patrimoniales del articulo o libro publi-
cado. Por tanto, declara que puede disponer del documento sin ningtin tipo de limitacién,
restriccién o gravamen, lo que incluye la parte gréfica, fotogréfica, dibujos, tablas y esque-
mas y cualquier otro elemento que lo conforme. Asimismo, declara que no ha vulnerado
los derechos de propiedad intelectual de terceras personas.

* Limitacién: los autores no podrdn publicar su obra bajo otro sello editorial sin autoriza-
cién expresa del IAEN. Esta limitacién caducard en el plazo de tres afios.

+ Datos de la publicacién: Las publicaciones del IAEN deberdn detallar ISBN, ISSN, los cos-
tos de impresion, el tiraje y, en caso de que se comercialice, tanto en librerias como en
plataformas digitales, el precio de venta.

+ Condiciones de las regalfas: Siendo que el IAEN es una instituciéon educativa publica, los
precios se fijaran sin espiritu de lucro. Las regalfas correspondientes a los autores se su-
jetardn a las disposiciones previstas en el Cédigo Organico de la Economia Social de los
Conocimientos, Creatividad e Innovacién, las cuales serdn reconocidas en dinero de libre
circulacién o su equivalente en un nimero proporcional de sus libros publicados en un
porcentaje que no excederd el 10% del tiraje.

En la medida en que los precios se fijan sin fines de lucro y que las investigaciones que se
publican resultan del acceso a fondos concursables, el pago de beneficios solo podra consi-
derarse una vez que se cubran los costos de produccién de la obra.

1.10. Coediciones

O Para la coedicién de una obra que se realice con otra institucién publica o privada, sea
esto una universidad o de otro tipo, se deberd suscribir un convenio de coedicién que se
determinard, entre otros aspectos, los modos de participacién editorial (arbitraje cientifico,
correccién de estilo, diagramacién), formatos (impreso o digital), formas de difusién y tiraje.

1.11. Acceso abierto

O El IAEN ratifica su compromiso con las politicas de acceso abierto, las que permiten que
los contenidos de las publicaciones cientificas se encuentren disponibles como texto comple-
to, libre y de forma gratuita en internet, sin embargos temporales y sin restricciones en sus
contenidos. Esta politica se basa en el principio de que ofrecer al publico el acceso libre a las
investigaciones fortalece el intercambio global del conocimiento.

» o
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I 2. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA PRESENTACION
DE TEXTOS

* El texto de todo trabajo académico del IAEN debe presentarse en el siguiente formato:
* Papel: A4 (21 x 29,7 mm).

*  Mudrgenes: 2,4 cm en sus cuatro costados.

* Tamarnoy tipo de fuente: Times New Roman, 12 puntos.

* Interlineado: 1,5 entre lineas y parrafos, justificado.

*  Sangria: sangria de 1,25 cm, sin espaciados entre pdrrafos.

* Numeracion de pdginas: paginas numeradas al pie, centrado, niimeros ardbigos (a excep-
cién de la portada en el caso de las tesis).

* Notas al pie de pdgina: deben estar numeradas en orden ascendente.

* Tablas, estadisticas, grdficos y figuras: deben estar numerados en orden ascendente, indicando
su fuente y afo. En caso de que la fuente sea distinta a la del autor, se incluird dicha refe-
rencia en la bibliografia.

*  Extension: en el caso de las tesis, la extension debe ser de entre 80 y 150 paginas, lo que
incluye portada, portadilla, dedicatorias, agradecimientos, bibliografia, anexos y demaés.

* La presentacion, correcciéon gramatical, claridad en la exposicién y limpieza en el texto
académico son elementos irrenunciables que son asumidos por el autor y no por el IAEN.
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i 3. Citas

O La cita es la mencidén del origen de las ideas utilizadas en un texto, se trata de la fuente de
determinadas opiniones, conceptos, pensamientos, etc. Dar crédito a una fuente es impera-
tivo; ademas de constituir una obligacién ética, le confiere rigurosidad cientifica al estudio y
demuestra que el autor estd familiarizado con el tema y posee elementos que le permiten jus-
tificar su objeto de estudio, refutar las ideas de otros autores, reafirmar y sostener las propias.

La forma de citar es fundamental para dar a entender al lector -sin equivocos- que lo que
acaba de leer le pertenece a alguien mas. Segin el Manual de Publicaciones APA, las citas
textuales de menos de cuarenta palabras deben aparecer entrecomilladas e incluir el autor,
ano y la pagina especifica de la cita. Las citaciones pueden realizarse de dos maneras:

* Con lacita en medio de la oracién (autoryano) y el niimero de pagina al final de la misma,
como lo indica el siguiente ejemplo:

Como senalé Arendt (1998), “el pensamiento racial, con sus raices afirmadas en el siglo
xvill, emergié simultdneamente en todos los paises occidentales durante el siglo xix. El ra-
cismo habfa sido la poderosa ideologia de las politicas imperialistas desde el comienzo
de nuestro siglo” (p. 143); por lo tanto, no se trata de una produccién contemporanea
sino heredada y fuertemente arraigada que |...]

+ Con la cita al final de la oracién, colocando autor, afio y pagina (entre paréntesis), con el
signo de puntuacién fuera del mismo, como lo indica el siguiente ejemplo:

Por lo tanto, no se trata de una produccién contempordnea, “el pensamiento racial, con
sus raices afirmadas en el siglo xviil, emergié simultdneamente en todos los paises occi-
dentales durante el siglo xix. El racismo habia sido la poderosa ideologfa de las politicas
imperialistas desde el comienzo de nuestro siglo” (Arendt, 1998, p. 143).

3.1. Citas de mas de cuarenta palabras

O Siuna cita contiene mas de cuarenta palabras (cuatro o més lineas), esta debera ser ubi-
cada en un bloque independiente del texto, con un margen izquierdo de 1,5 cm, sin comillas,
a espacio sencillo y con tamafio de letra de 11 puntos.

Como lo indica Arendt:

Pocas ideologias han ganado suficiente importancia como para sobrevivir a la dura lucha competitiva
de la persuasién y solo dos han llegado a la cima y han derrotado esencialmente a las demas: la ideo-
logfa que interpreta a la Historia como una lucha econémica de clases y la que interpreta a la Historia
como una lucha natural de razas. El atractivo de ambas para las grandes masas resulté tan fuerte que
fueron capaces de obtener el apoyo del Estado y establecerse por si mismas como doctrinas oficiales
nacionales (Arendt, 1998, pp. 143-144).

» =
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3.2. Parafrasear

O Otra forma de citar un pasaje es mediante el parafraseo del contenido, es decir, reescri-
biendo el texto segun las necesidades y el estilo del autor para transmitir el mensaje central
o aquello que mas convenga a la investigacién. Al parafrasear, como en los casos anteriores,
es imperativo citar la fuente. Al igual que en las citas textuales, la parafrasis aparece en me-
dio de la oracién y la frase que la antecede menciona al autor, se debe anotar el nimero de
pdgina y continuar con la oracién.

Como lo sefiala Arendt (1998), el racismo que emergié en occidente en el siglo xix tenia
sus raices ya afirmadas en el siglo xviii, incluso fue parte de la ideologia de las politicas
imperialistas desde el comienzo del siglo xx (p. 143); por lo tanto, no se trata de una pro-
duccién contempordnea sino heredada y fuertemente arraigada que [...]

3.3. Obras con varios autores

O Las citaciones de obras con dos o mas autores y de grupos que funcionan como autores
deben realizarse segtin los ejemplos del cuadro 1.

Cuadro 1
Ejemplo de citas con dos o mds autores

Cita en medio de la | Primera cita al final de la| Citas subsecuentes

Tipo de citas ., .,
oracién oracién en el texto
Obra con dos auto- i 3 i i (Antén y Garcia,
res Antény Garcia (2015).  (Antén y Garcia, 2015). 2015).
Obra con més de tres Barry etal. (2014). (Barry etal., 2014). (Barry etal., 2014).

autores

Programa de las Na-
ciones Unidas para
el Desarrollo (PNUD,
2016).

Grupos  (identifica-
dos facilmente me-
diante abreviaturas)

(Programa de las Nacio-
nes Unidas para el Desa- (PNUD, 2016).
rrollo [PNUD], 2016).

Grupos (sin abrevia- Universidad de Chica- (Universidad de Chica- (Universidad de Chi-
turas como autores)  go (2005). go, 2005). cago, 2005).

3.4. Cita editada (cambios en el texto original)

O Una cita editada es aquella en que se ha ajustado la puntuacién, ortograffa o suprimido
texto para ajustarse a las necesidades de redaccién de la persona que escribe.

Laclau (2023, p. 9) sostiene que “[e]l populismo, como categoria de andlisis politico,
nos enfrenta a problemas muy especificos. Por un lado, es una nocién recurrente, que no
solo es de uso generalizado, ya que forma parte de la descripcién de una amplia varie-
dad de movimientos politicos, sino que también intenta capturar algo central acerca de
estos [...] Su aparente vaguedad no se traduce en dudas acerca de la importancia de su
funcién atributiva.”
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Los ajustes en el texto se marcan entre corchetes. Se encierra, por ejemplo, la letra cuya
ortografia se ha modificado o bien se pone entre corchetes puntos suspensivos cuando se ha
suprimido parte del texto original.

3.4.1 Insercién de frases en el texto original

O La insercidn de texto dentro de una oracién, ya sea para aclarar la idea citada o afiadir
datos que no constan, debe incluirse entre corchetes |...]

“La Carta [de las Naciones Unidas] confirié a los derechos humanos una dimensién
constitucional en el orden internacional en ella instituido, desde el momento en que
aquellos dan lugar a obligaciones juridicas de los Estados” (Carrillo, 2001, p. 13).

3.5. Citas juridicas y legales

O El manejo de material juridico por lo regular estd interrelacionado; por ejemplo, cuando
existe una serie de sentencias producidas en un periodo determinado sobre un mismo tema.
En ese caso, es preferible utilizar en las citas cortas informacién complementaria que permi-
ta identificar el documento con mayor facilidad. Esta informacién debera colocarse inme-
diatamente después de la institucién autora y el afio de produccién del documento, seguida
del niimero o cédigo del documento, parrafo o pagina al que se hace referencia.

“La razonabilidad como el primer criterio de andlisis de |la garantia de la motivacién, debe
ser entendida como la correcta aplicacién de las normas que sustentan la decisién ju-
dicial [...]” (Corte Constitucional del Ecuador [CCE], 2015, Sentencia No. 019-15-SEP-
cC, p. 7).

Existe una gran variedad de documentos legales, como se puede observar en el cuadro 2;
sin embargo, esta lista no pretende ser exhaustiva.

Cuadro 2
Ejemplos de citas de documentos legales

Tipo de : c Cita Cita subsecuente con
Primera cita corta

documento subsecuente | informacién complementaria

(Presidencia de la Republica del
Ecuador [PRE], 2018).

(PRE, 2018, Decreto Ejecutivo

Decretos No. 376).

(PRE, 2018).

(SRI, 2018, Resolu-
(SRI, 2018). cion No. NAC- DGERCG-
Cl118-00000012).

(Servicio de Rentas Internas [SRI],
2018).

Resoluciones

(Defensorfa del Pueblo Ecuador
[DPE], 2015).

(DPE, 2015, Resolucién No.
(DPE, 2015). 58-DPE-CGAJ-2015).
(Consejo Metropolitano de Quito
[CMQ], 1997).

(CMQ, 1997, Ordenanza Mu-

Ordenanzas nicipal 138).

(CMQ, 1997).

» »
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Acuerdos (Ministerio del Trabajo [MDT], (MDT, 2018, Acuerdo Ministe-

ministeriales  2018). (MDT, 2018). rial Nro. MDT-2018-0065).
. (Corte Constitucional Ecuador (CCE, 2015, Sentencia No.
SENEENCAS [CCE], 2015). (CCE, 2015)- 419.15.5EP-CC).
Planes giicgentan?)e:l:;’zrjl[;i T;ZZISF]I- (Senplades, (Senplades, 2017, Plan Nacio-
y P > 2017). nal de Desarrollo 2017- 2021).

2017).

3.5.1. Excepciones

O El principio bajo el cual se estructura un sistema de citacion estd destinado a manejar de la
misma manera todas las referencias posibles. Los materiales legales y documentos estatales pre-
sentan una situacién excepcional porque la informacién que contemplan puede variar segtin la
fuente y porque existen ciertos usos practicos en su manejo. Es decir, constituyen excepciones la
citaciéon de documentos legales como: constituciones, leyes, cédigos organicos y reglamentos,
en cuyo caso se debera citar en primer lugar el nombre del documento y no necesariamente la
intuiciéon creadora del mismo. En estos casos la citacién se realiza al igual con obras académi-
cas, refiriendo el nombre del documento al medio o al final de la oracién.

La citacién subsecuente de leyes y reglamentos, cuyas abreviaturas sean conocidas (por
ejemplo: COIP, Lotaip), se realizara utilizando dichas abreviaturas, las cuales se colocaran de
manera inmediata después de la primera citacién entre paréntesis (cita en medio de la oracién)
o entre corchetes (cita al final de la oracién).

La citacién subsecuente de leyes y reglamentos con nombres extensos que no contienen acré-
nimos pueden abreviarse, siempre y cuando no se modifique de forma sustancial el nombre del
documento. Estas abreviaturas se colocardn de manera inmediata después de la primera cita-
cién entre paréntesis (cita en medio de la oracién) o entre corchetes (cita al final de la oracién).

Cuadro 3
Ejemplos de citas de documentos legales: constitucién, leyes y reglamentos

. . ., |Cita subsecuente
Primera cita al final de la oracién
en el texto

Tipo de

Cita en medio de la oracién
documento

Constitucion de la Republica del

(Constituciéon de la Republica

Constitucion ¢ 2 dor (CRE, 2008). del Ecuador [CRE], 2008). (CRE, 2008).
.y Cédigo Organico Integral Penal (Cdédigo Orgénico Integral Penal

Codigos (COIP, 2014). [COIP], 2014). (COIP, 2014).
Ley Orgénica Integral para la (Ley Orgdanica Integral para la :

2 c ) 2 o (Ley de la Vio-

Prevencién y Erradicacién de la Prevencién y Erradicacion de la lencia  contra

Leyes Violencia contra las Mujeres (Ley Violencia contra las Mujeres [Ley las Muieres

de la Violencia contra las Muje- de la Violencia contra las Muje- 2018) JETES,

res, 2018).

Reglamento General a la Ley Or-

res], 2018).

(Reglamento General a la Ley Or-

(Reglamento a

Reslamentos gédnica de Educacién Intercultu- gdnica de Educacién Intercultu- la Ley de Edu-
& ral (Reglamento a la Ley de Edu- ral [Reglamento a la Ley de Edu- cacién Intercul-
cacién Intercultural, 2012). cacién Intercultural], 2012). tural, 2012).
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3.6. Casos especiales

3.6.1. Errores en la fuente

O Los errores de ortografia, puntuacién o gramdtica propios de la fuente no deben modifi-
carse ni omitirse. En estos casos, se debe agregar la palabra [sic] entre corchetes después del
error, para indicar al lector que se cita literalmente aunque pueda parecer o sea incorrecto.

Segtin el autor, “el Ministerio de Cultura y Pesca [sic] del Ecuador tiene la facultad de
proponer politicas publicas que permitan el desarrollo de las industrias culturales del
pais” (Altamirano, 2017, p. 33), es decir, que esta cartera del Estado tiene la responsabi-
lidad de dinamizar el sector proporcionando politicas de incentivos a la creacién.

3.6.2. Citas dentro de citas textuales

O Si el material que se referencia de manera textual contiene citas, estas no deben omitirse.
Los estudios asi citados no deben colocarse en la bibliograffa al menos que sean fuentes
primarias en otra parte del trabajo.

Cita en paréntesis: (Godet, 1993, en Orbe, 2021).

Cita narrativa: Godet (1993, en Orbe, 2021, p. 246) sostiene que debemos “iluminar el
presente con la luz de los futuros posibles”.

3.6.3. Dos o mas obras dentro de un mismo paréntesis

O Cuando dentro de un texto se requiere hacer referencia a dos o mas trabajos realizados
por diferentes autores, estos se deben citar entre paréntesis, ordenarse alfabéticamente (in-
cluyendo las citas que se acortan con et al.) y separarse con punto y coma.

Varios autores (Campozano, 2004; De Lucas, 2013; Ferrajoli, 2014) coinciden en sefialar
que [...]

Si se trata de un mismo autor con distintos trabajos, los mismos deben ordenarse con-
forme el ano de publicacién.

Los informes de Desarrollo Humano del PNUD (2000, 2002, 2003) han resaltado la necesi-
dad de]...]

3.6.4. Obras de un autor con el mismo afio de publicacién

O Las obras de un autor con el mismo afio de publicacién se las cita identificindolas con
los sufijos a, b, ¢, d, asf, de forma sucesiva.

* Los libros “originales e innovadores [que] son obras, a menudo, de dificil acceso, es decir
solamente accesibles a un publico de iniciados, no son rentables a corto plazo, pero pue-
den ser rentables a largo plazo, si se consagran como clasicos” (Sapiro, 2006a).

*+ En efecto, las profesiones intelectuales se organizan en funcién del Estado o contra él, con
el fin de garantizar su autoridad y mantener una autonomfa relativa (Sapiro, 2006b).

» o
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Los sufijos utilizados en las citas en el corpus del texto deben incluirse también en la

bibliograffa.

+ Sapiro, G. (2006a). Lexception culturelle. OMIC. Recuperado de http://www. observatoi-
re-omic.org

. (2006b). Les professions intellectuelles entre I’Etat, I’entrepreneuriat et I’industrie.
Le Mouvement Social, (214).

3.7. Ndmeros

O Laregla APA para el uso de ndmeros recomienda utilizar palabras para expresar ndmeros
menores de 10 y emplear cifras para nimeros a partir del 10 en adelante. Sin embargo, los
nimeros menores de 10 también se emplean como cifras en ciertos casos excepcionales:

+ Cuando preceden inmediatamente a una unidad de medida
Una dosis de 3 mg
Con 8,5 cm de diferencia
10 % del total
10 m de largo
110 km

+ Cuando representan tiempos, fechas, edades, calificaciones en una escala, sumas exactas de
dinero

1 h 40 min

Alas 14:00

Los nifios de 2 afios de edad

40 anos de edad

Con un calificacién de 3 en una escala de 10 puntos
500 délares, USD 500 o $500

* Excepcién: para aproximaciones de dias, meses y afios se deben usar palabras (hace casi cinco
afios).

+ Cuando representan funciones estadisticas o matematicas, cantidades decimales, fraccionarias
o porcentajes

Multiplicado por 3
Mas del 6 %

* Se debe evitar empezar una redaccién con niimeros. En casos excepcionales, cualquier nimero
que aparezca al inicio de una oracidn, titulo o encabezado de texto, debera expresarse con
palabras

Cincuenta por ciento de las personas consideraron importante |...]

Trece personas fallecieron, 10 de ellas de manera inmediata.


http://www/
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+ Cuando las cantidades tengan como base un sustantivo como billén, trill6n, y cuatrillén deben
combinarse nimero con palabras

150 millones
150 000 mil personas
USD 3,4 billones de ddlares

3.8. llustraciones

O Las ilustraciones (tablas, gréficos, fotografias) deben contener, en la parte superior, el
nimero, y, en la parte inferior, la fuente. Ejemplo:

Grafico 1

Distribucién porcentual del municipio con informacién
del estado legal del territorio para la regién

Area (% Ha) ¥ Porcentaje
60 %
50 %
40 %
30 %
20 %
- I I l —
0 % . . . . .
Reserva  Sustracciones  Parques Distrito de  Distrito de  Resguardos Parque Reserva
forestal de la nacionales manejo  conservacién  indigenas nacional forestal
Amazonia naturales integrado  deaguay regional protectora
suelo regional

Fuente y elaboracién: propia con informacién geografica del Instituto Amazénico de Investigaciones Cientificas Sinchi (2015).

» J
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l 4. LisTA BIBLIOGRAFICA

O La lista de citas bibliogréficas se debe ubicar al final del trabajo académico, a espacio
1,5, con sangria francesa, en orden alfabético. Para facilitar la ubicacién de las obras refe-
renciadas por el autor en el texto académico se considera necesario que toda cita incorpore
los siguientes elementos: apellido y primera letra del nombre del autor o autores, afio de
publicacidn, titulo de la obra, edicién, nimero o volumen (de ser el caso) y editorial. Si en
el texto se utilizaron siglas o acrénimos se recomienda utilizar la misma sigla en la entrada
bibliografica para facilitar la ubicacion.

4.1. Obras académicas y otros documentos

O A continuacién se enumeran algunos ejemplos sobre el manejo de las referencias biblio-
graficas, anotando algunas particularidades que deben observarse en casos de obras con va-
rios autores, editores, publicaciones periddicas, (tales como revistas, periddicos y boletines
informativos) y otros materiales como tesis y ponencias.

4.1.1. Obras con un autor

O Apellido, N., (afio de publicacién). Titulo de la obra. Editorial.

Arendt, H. (1998). Los origenes del Totalitarismo. Grupo Santillana de Ediciones.

4.1.2. Obras con dos autores

O Apellido, N., y Apellido, N. (afio de publicacién). Titulo de la obra (edicién). Editorial.

Antén, J., y Garcia, F. (2015). Vigilando el Racismo. Cuatro casos de observacion comunitaria al derecho
a la no discriminacion en comunidades indigenas y afroecuatorianas. Instituto de Altos Estudios
Nacionales.

Para el caso de més de dos autores, en la séptima edicién de las normas APA, en idioma
inglés, se menciona que se pueden incluir hasta veinte autores en una cita de la lista de refe-
rencias antes de tener que omitir a otros con puntos suspensivos.

4.1.3. Grupos como autores

O Nombre del grupo o institucién [acrénimo, si la tiene] (afio de publicacién). Titulo de la
obra. Editorial.

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo [PNUD] (2016). Informe sobre Desarrollo Hu-
mano 2016: Desarrollo humano para todas las personas. PNUD.
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En el caso de que el autor conste también como editor, el nombre de la editorial deberd
reemplazarse por la palabra “Autor”.
4.1.4. Coordinador(es) o compilador(es)

O Apellido, N., Apellido, N., Apellido, N., y Apellido. N. (coords. o comps.) (afio de publi-
cacion). Titulo de la obra (edicién). Editorial.

Alvarez, C., Cuesta, M., yJiménez, G. (comps.). (2016). Las politicas de control de armas de fuego, par-
tes y municiones en Ecuador 2007-2014. Instituto de Altos Estudios Nacionales.

4.2. Capitulo de un libro editado

O Apellido, N., y Apellido. N. (afio de publicacién). Titulo del capitulo. En N. Apellido (ed.,
coord., comp.), Titulo de la obra. (pp. xx-xx). Editorial.

Sénchez, J., y Soria, N. (2014). Los poderes del Estado ecuatoriano en pugna. En R. Restrepo
(coord.), Pugna de poderes: crisis orgdnica e independencia judicial (pp. 21-55). Instituto de Al-
tos Estudios Nacionales.

Si la obra tiene muchos editores se puede colocar el nombre del principal, seguido de la
abreviatura et al. Si la obra no tiene editor se debe colocar la preposicién “En” antes del ti-
tulo de la obra.

4.3. Prefacio, prélogo, presentacion, introduccién o partes similares de un
libro

O Apellido, N. (afio de publicacién). Presentacién. En N. Apellido., N. Apellido, y N. Apellido
(coords.), Titulo de la obra (pp. xx-xx). Editorial.

Serur, R. (2014). Presentacién. En L. Arizmendi., J. Pefia y E. Pifieiro (coords), Bolivar Echeverria:

trascendencia e impacto para América Latina (pp. 17-23). Instituto de Altos Estudios Nacionales.

4.4, Articulo de revista

O Apellido, N. (mes, afio). Titulo del articulo. Nombre del Revista, volumen (nGimero): pp. xx-xx.

Pontén, D. (julio de 2016). Perspectivas y dilemas para una comprensién econémica del delito
organizado transnacional. Estado & Comunes: Revista de politica y problemas puiblicos, 2(3): pp.
115-134.

Si la fecha aparece como temporada o semestre, debe colocarse indicando la temporada
y el ano, separados de una coma.

Villalba, A. (I semestre, 2017). Reflexiones juridicas sobre la proteccién de datos y el derecho a
la intimidad en la autodeterminacién informativa. Foro: Revista de Derecho, 27: pp. 23-42.
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4.5. Articulo de periédico

O Apellido, N. (dia, mes, afio de publicacién). Titulo del articulo. Nombre del periddico. p. x.

Rosero, M. (13 de mayo de 2018). Mas mujeres asumen solas la maternidad. E/ Comercio, p. 6.

4.5.1. Articulo de periédico sin autor

O Nombre del periédico (dfa, mes, afio de publicacién). Titulo del articulo, p. x.

El Comercio (13 de mayo de 2018). Adolescentes apoyan la causa feminista, p. 10.

4.6. Ponencia

O Apellido, N. (mes, afio de publicacién). Titulo de la ponencia. Ponencia presentada en
(nombre de la conferencia, seminario), lugar.

Andrade, V. (junio, 2012). Mecanismos de coordinacion entre sistemas de justicia: la inclusion de la justicia
indigena. Ponencia presentada en el Seminario Internacional Pluralismo Juridico y Justicia
de Paz en el Estado Plurinacional, Quito.

4.7. Tesis

O Apellido, N. (ano de publicacién). Titulo de la tesis (tesis doctoral o tesis de maestria).
Nombre de la institucién, ciudad.

Fernandez, S. (2013). La construccion moderna de los maestros y de la infancia en el Ecuador ;1925-19482:
“la cuestion social”, la “escuela activa™ y las nuevas ciencias humanas (tesis doctoral). Universidad
Andina Simén Bolivar, Quito.

4.8. Fuentes electrdénicas

O Hay muchos casos en los que las direcciones web son muy largas, con letras y simbolos
que dificultan su entendimiento; cuando este sea el caso, se recomienda acortar la direccién
web en una de las varias paginas dedicadas a ello; a continuacién se mencionan: bit.ly o
ow.ly.

4.8.1. Libros en linea

Sousa Santos de, B. (2003). La caida del Angelus Novus: Ensayos para una nueva teoria social y una nue-
va prdctica politica. Instituto Latinoamericano de Servicios Legales Alternativos. Recupera-
do el 10 de enero de 2022 de http://www.boaventuradesousasantos.pt/-media/La%20cai-

da%20del%20angelus%20novus_ILSA.pdf.
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4.8.2. Articulo de revista en linea

Vitale, E. (I semestre, 2010). Derecho a migrar: sel cumplimiento de la edad de los derechos? Re-
vista de la Facultad de Derecho de México, 60(253), 44-64. Recuperado el 10 de enero de 2022
de http://www.revistas.unam.mx/index.php/rfdm/article/view/60768/-53638.

4.8.3. Articulo de periédico en linea

Rosero, L. (5 de mayo de 2014). Poder politico versus poder medidtico. E/ Telégrafo. Recupe-
rado el 10 de enero de 2022 https://www.eltelegrafo.com.ec/noticias/columnistas/1/
poder-politico-versus-poder-mediatico

4.9. Casos especiales

4.9.1. Obras sin fecha

O En las obras sin fecha debe colocarse la abreviatura (s.f.) entre paréntesis en el lugar del
afo.

4.9.2. Obras de un mismo autor

O Las obras de un mismo autor se deben citar con su apellido e inicial del nombre en la pri-
mera referencia, en tanto que en las subsecuentes se emplea la raya larga ( ) en lugar de
los datos ya mencionados. Las obras se las ordena por afio de publicacién, empezando por
la mas reciente. Las obras de un solo autor preceden a las de autor mdltiple, aunque ambas
citas comiencen con los mismos apellidos, sin importar el afio de publicacién.

Negri, A.(2015). El poder constituyente: ensayo sobre las alternativas de la modernidad. Trafi-
cantes de Suefios.

(1993). La anomalfa salvaje. Anthropos.

4.10. Materiales legales nacionales e internacionales

O La lista de materiales legales nacionales e internacionales se debe ubicar después de la
lista de obras académicas. Toda cita debe incorporar los siguientes elementos: institucién
creadora del documento, afio de publicacidn, titulo del material e informacién complemen-
taria. Si en el texto se utilizaron siglas o acrénimos se recomienda utilizar la misma sigla en
la entrada bibliografica para facilitar la ubicacién.

A continuacién se enumeran algunos ejemplos sobre el manejo de las referencias biblio-
gréficas, anotando algunas excepciones que deben observarse en casos de citacién de cons-
tituciones, leyes, cédigos y reglamentos.
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4.10.1. Sentencias

O Nombre de la institucién autora [acrénimo, si lo tiene] (dfa, mes y afio). Nimero de
Sentencia. Informacién complementaria.

Corte Constitucional del Ecuador [CCE] (28 de enero de 2015). Sentencia No. 019-15-SEP-CC. Ca-
so No. 2068-11-EP.

4.10.2. Resoluciones

O Nombre de la institucién autora [acrénimo, si lo tiene] (dia, mes y afio). Niimero de
Resolucion. Informacién complementaria.

Servicio de Rentas Internas [SRI] (6 de febrero de 2018). Resolucion No. NACDGERCG-
Cl18-00000012. Registro Oficial 176.

O Notese que en la citacidn bibliografica de sentencias, resoluciones y otros documentos
que contengan numeracién se debe incluir el dia, el mes y el ano, para facilitar su ubicacién.

4.10.3. Planes

O Nombre de la institucién autora [acrénimo, si lo tiene] (afio de publicacién). Nombre del
documento. Informacién complementaria.

Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo [Senplades] (2017). Plan Nacional de Desarro-
llo 2017-2021. Registro Oficial, Suplemento 71.

4.10.4. Constitucién

O Nombre de la Constitucién (afio de publicacién). Nombre del documento. Institucién auto-
ra. Informacién complementaria.

Constitucion de la Reptblica del Ecuador [CRE] (2008). Constitucion de la Repuiblica del Ecuador.
Asamblea Nacional. Registro Oficial 449.

4.10.5. Leyes con acrénimos

O Nombre del documento [acrénimo] (ano de publicacién). Nombre del documento.
Institucién autora. Informacién complementaria.

Cédigo Orgénico Integral Penal [COIP] (2014). Codigo Orgdnico Integral Penal. Asamblea Nacional.
Registro Oficial, Suplemento 180.

En el caso de que el documento contemple el manejo de legislaciones de varios pafses, se
recomienda colocar el nombre del pafs, al inicio de la entrada bibliografica, para facilitar su
ubicacién.

Colombia [CPC] (1991). Constitucicn Politica de Colombia. Gaceta Constitucional No. 116.

Ecuador [CRE] (2008). Constitucion de la Repiiblica del Ecuador. Asamblea Nacional. Registro Ofi-
cial 449.
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4.11. Documentos legales internacionales

4.11.1. Pactos

O Nombre de la institucién autora [acrénimo, si lo tiene] (afio de publicacién). Nombre
del documento. Informacién complementaria.

Organizacién de Naciones Unidas [ONU] (1966). Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.

4.11.2. Decisiones

O Nombre de la institucidn autora [acrénimo, si lo tiene] (afio de publicacién). Niimero y
nombre de Decision. Informacién complementaria.

Comunidad Andina [CAN] (25 de junio de 2003). Decision 545. Instrumento Andino de Migracion Laboral.

4.11.3. Informes

O Nombre de la institucién autora [acrénimo, si lo tiene] (dia, mes, afo de publicacién).
Nombre del Informe. Informacién complementaria.

Organizacién de Naciones Unidas [ONU] (5 de enero de 2016). Informe del relator especial sobre la
tortura y otros tratos o penas crueles, inhumanas o degradantes. A/ HCR/31/57.

4.11.4. Opiniones consultivas
O Nombre de la institucién autora [acrénimo, si lo tiene] (dia, mes, afio de publicacién).

O Nimero y nombre de la opinion. Informacién Complementaria

Corte Interamericana de Derechos Humanos [CIDH] (17 de septiembre de 2003). Opinidn Con-
sultiva OC-18/03: Condicion Juridica y Derecho de los Migrantes Indocumentados. Solicitada por los
Estados Unidos Mexicanos.

4.12. Ejemplo de listado bibliografico de un trabajo académico

O Como se anoté mds arriba, las referencias bibliograficas al final de un documento se or-
denan de forma alfabética por autor, seguido de afio de publicacién, titulo, editorial; etc.,
en arreglo con las normas APA.

Referencias bibliograficas

Arendt, H. (1998). Los origenes del Totalitarismo. Grupo Santillana de Ediciones.

Castles, S. (Il semestre de 2003). La politica internacional de la migracién forzada: La crisis global de
la migracién. Revista Migracion y Desarrollo 1, pp. 1-28.

Castles, S. y Miller, M. (2004). La era de la migracion: Movimientos internacionales de poblacion en el mundo
moderno. Universidad Auténoma de Zacatecas.

Pontén, D. (julio de 2016). Perspectivas y dilemas para una comprensién econémica del delito orga-
nizado transnacional. Estado y Comunes: Revista de politica y problemas piiblicos, 2(1): pp. 115-134.
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Rosero, L. (5 de mayo de 2014). Poder politico versus poder medidtico. El Telégrafo. Recupera-
do el 10 de enero de 2022 de https://www.eltelegrafo.com.ec/noticias/columnistas/1/
poder-po- litico-versus-poder-mediatico

Rosero, M. (13 de mayo de 2018). Mas mujeres asumen solas la maternidad. £/ Comercio, p. 6.

Sénchez, J., y Soria, N. (2014). Los poderes del Estado ecuatoriano en pugna. En R. Restrepo (ed.),
Pugna de poderes: crisis orgdnica e independencia judicial (pp. 21-55). Instituto de Altos Estudios
Nacionales.

Sousa Santos de, B. (2003). La caida del Angelus Novus: Ensayos para una nueva teoria social y una
nueva prdctica politica. Instituto Latinoamericano de Servicios Legales Alternativos. Recuperado
el 10 de enero de 2022 de http://www.boaventuradesou- sasantos.pt/media/La%20caida%20
del%20angelus%20novus_ILSA.pdf

Documentos juridicos

Corte Interamericana de Derechos Humanos [CIDH] (28 de agosto de 2014a). Sentencia: caso de per-
sonas dominicanas y haitianas expulsadas vs. Repiiblica Dominicana. Excepciones Preliminares, Fondo,
Reparaciones y Costas. Recuperado el 10 de enero de 2022 de http://corteidh. or.cr/docs/ca-
sos/articulos/seriec_282_esp.pdf

(6 de febrero de 2014b). Resolucion: Caso Granier y otros (Radio Caracas Television) vs. Venezuela. Re-
cuperado de http://www.corteidh.or.cr/docs/asuntos/gra- nier_06_02_14.pdf

Constitucién de la Republica del Ecuador [CRE] (2008). Constitucién de la Republica del Ecuador.
Asamblea Nacional. Registro Oficial 449.

Ley Orgdnica Integral para la Prevencion y Erradicacion de la Violencia contra las Mujeres (2018). Asamblea Na-
cional. Registro Oficial, Suplemento 175.

Organizacién de Naciones Unidas [ONU] (1966). Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.

Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo [Senplades] (2017). Plan Nacional de Desarrollo 2017-
2021. Registro Oficial, Suplemento 71.

Servicio de Rentas Internas [SRI] (6 de febrero de 2018). Resolucion No. NAC-DGERC- GCI18-00000012.
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