
\-

\-

Que,

Que,

Que,

Que,

]fiIIEIU lt tUB SIffi ll8lffi&$i
lA l,lrlii s$,*A* n{ ff$r;q.A&fi u|\ tyetn

ACUERDO No. 201 5-096-IAEN-R

ANALIA MARA MINTEGUIAGA

RECTORA ENCARGADA

INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES

CONS!DEMNDO:

el articulo 227 de la Constitucion de la Repfblica del Ecuador manda: "La administracion

p(tblica constituye un seruicio a la colectividad que se ige por los pincipios de eficacia,

eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentraci1n, descentralizaci6n, coordinaci6n, participacion,

planificaci6n, transparenci a y evaluaci6n'.

el articuio 355 de la Carta Magna de la Repriblica entre otros principios establece que "e/

Estado reconocerb a las universrdades y escue/as politlcnicas autonomia acad1mica,

administrativa, financiera y orgdnica acorde a los objetivos del r1gimen de desarrollo y los

principios esfab/ecldos en la Constitucion'.

el articulo 48 de la Ley Org6nica de Educaci6n Superior, dispone: 'El Rector o la Rectora es la

primera autoridad ejecutiva de la universidad o escuela polit6cnica publica o particular, y

ejercerb la representacion legal, judicial y extrajudicial. El Rector o la Rectora presidird el

6rgano colegiado acad1mico supeior de manera obligatoria y aquellos organos que sefiale el

estatuto respectivo en ejercicio de su autonomia responsable; desempeffarS sus funciones a

tiempo completo y durard en el ejercicio de su cargo cinco afios. Podrd ser reelegido,

consecutivamente o no, por una sola vez. Tendrd las atribuciones y deberes gue /e asigne el

estatuto'.

la Disposicion General Novena de la Ley Org6nica de Educacion Superior, establece: "E/

lnstituto de Albs Esfudios Nacionales - IAEN- es la Universidad de Posgrado delEstado, con la

mision de formar, capacitar y brindar educacion continua, pincipalmenfe a /as y /os seruidores

pfiblicos; investigar y generar pensamiento estratfigico, con visi6n prospectiva sobre el Estado

y la Administracion Publica; desarrollar e implementar conocimientos, mltodos y tflcnicas

relacionadas con la planificaci6n, coordinacion, direcci6n y ejecucion de /as politicas y la
gestion phblica.

El IAEN gozard de la autonomia acaddmica, administrativa, financiera y orgdnica gue se

reconoce a las universidades y escuelas politlcnicas del pais (...)'.

el articulo 77 dela Ley Org6nica de la Conhaloria Generalde Estado, otorga atribuciones a las

M6ximas Autoridades de las instituciones del Estado, entre ellas, las sefraladas en su literal e)

"Dictar /os conespondientes reglamentos y demds normas secundarias para el eficiente,

efectivo y econ6mico funcionamiento de las instituciones (...)'.
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Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 702, de 25 de junio de 2015, el Presidente Constitucional de la

Repriblica del Ecuador, Economista Rafael Correa Delgado, encargo a la Dra, Analia

Minteguiaga, el Rectorado del lnstituto de Altos Estudios Nacionales.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo 355 de la Constitucion de la Repiblica del

Ecuador; el articulo 48 de la Ley Org6nica de Educacion Superior, el numeral 9 del articulo 6 de la Ley

Org6nica del Sistema Nacional de Contratacion P0blica, el articulo 4 de su Reglamento General, el

Estatuto del IAEN y la dem6s normativa vigente:

ACUERDA EXPEDIR EL:

INSTRUCTIVO QUE REGULA LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL PAGO DE

DERECHOS, RECARGOS Y OTROS SERVICIOS, Y EL OTORGAMIENTO DE DESCUENTOS Y

DEVOLUCIONES

CAPITULO I

AMBITO

Articulo 1.- Ambito.- El presente instructivo debe ser cumplido por los postulantes y/o estudiantes de

los diferentes programas de formacion, cursos superiores y capacitacion que oferte el IAEN.

Articulo 2.- Objeto.. El presente instructivo regula el procedimiento para el pago de derechos,

recargos y otros servicios, que deben ser cancelados por los postulantes y estudiantes del IAEN y los

casos en los que proceden los descuentos y devoluciones de valores pagados.

CAPITULO II

PAGOS POR DERECHOS, RECARGOS Y SERVICIOS

Articulo 3.. Tabla de derechos: La tabla en la que consten los valores por concepto de derechos,

recargos y otros servicios que deba cobrar la universidad, ser6 elaborada por la Direccion Financiera y

aprobida por el Rectorado. En caso de ser necesario se revisar6 de manera anual, previo el informe

fi nanciero correspondiente.

Articulo 4.. Pago por derechos de inscripcion.- Todo postulante, nacional o extranjero, para los

programas de formacion, cursos superiores y capacitacion que oferte el IAEN, cancelar6 por 0nica vez

en Jorma previa al inicio de sus estudios, el valor por concepto de inscripcion y que no ser6

reembolsable por ning0n concepto.

Articulo 5.- Pago de matricula.. Luego de haber pagado el valor de inscripcion, estar aprobado en el

proceso de seleccion y admision y constar en la lista de admitidos, el alumno proceder6 al pago por

concepto de matricula ordinaria, de acuerdo al programa de formacion del que forma parte, antes del

inicio de clases.
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Una vez concluido el plazo de las matriculas ordinarias y en un periodo no mayor de 15 dias plazo, se

cancelar6n las matriculas extraordinarias, cuyo valor ser6 fijado en la tabla de derechos, recargos y

servicios.

El pago de matriculas ordinarias y extraordinarias no ser6 reembolsable por ningtln concepto.

Articulo. 6.. Pago por colegiatura.- Una vez que el estudiante haya pagado el valor de inscripcion y

de la matricula, antes del inicio de clases, proceder6 al pago por concepto de colegiatura de acuerdo al

programa de formacion en el cual ha sido admitido.

Articulo 7.. Reconocimiento u homologaci6n de estudios de cuarto nivel.- Para el reconocimiento

u homologacion de estudios de cuarto nivel, el estudiante que lo solicite, deber6 cancelar un valor

equivalente al 60% del valor de cada cr6dito por reconocer u homologar. Este pago deber6 realizarse

antes del inicio delhimite y no ser6 reembolsable por ningtn concepto,

Articulo 8.. Pago por cursos.- Para los cursos que dicte el IAEN, adem6s del valor por concepto de

inscripcion, se deber6 cancelar el costo del curso que se calcular6 de acuerdo al numero de horas de

duracion del mismo, Estos valores deben ser cancelados antes del inicio de clases, los pagos no ser6n

reembolsables por ning0n concepto salvo lo previsto en este instructivo.

Articulo 9.- Solicitudes y certificados.- Toda solicitud para tr6mites acad6micos o administrativos,

ser6 presentada en papel membretado de la institucion, cuyo valor ser6 fijado en la tabla de derechos,

recargos y servicios. Este valor no ser6 reembolsable por ning0n concepto.

Articulo 10.- Derechos de grado.- Los estudiantes de los programas de posgrado deber6n pagar los

derechos de grado previo a titularse en cualquiera de las modalidades que determine la universidad.

El valor por derechos de grado estar6 frjado en la tabla de derechos, recargos y servicios y no ser6

reembolsable por ning0n concepto.

Una vez pagados los derechos de grado y previo a presentarse a la defensa oral y publica o cualquier

oha modalidad para titularse, los estudiantes deber6n solicitar un certificado de no adeudar al IAEN.

CAPITULO III

FORMAS DE PAGO

Articulo 11.- Pagos en efectivo.- Los estudiantes podr6n realizar los pagos de inscripcion, matricula,

colegiatura, cursos, derechos de grado y otros valores o recargos, solamente a trav6s de transferencias

bancarias y/o depositos en la cuenta corriente de la universidad,

El lnstituto de Altos Estudios Nacionales asumir6 el valor de la comisi6n por servicios que cobra la

entidad financiera por las transferencias realizadas.

Articulo 12.- Pagos con tarjetas de cr6dito y d6bito.- Se podrS cancelar el valor de la matricula,

colegiatura, cursos y derechos de grado a trav6s de las tarjetas de cr6dito y/o debito con las que exista

{
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convenio, en las condiciones establecidas con cada emisor y de acuerdo a las tasas de interes

vigentes.

El lnstituto de Altos Estudios Nacionales asumir6 el valor de la comision por cobro de tarjetas de cr6dito

y/o debito y los servicios que cobra la entidad financiera por las transferencias realizadas.

Articulo 13.. Financiamiento por cr6dito directo.- Los estudiantes de programas de posgrado que

opten por esta forma de pago deber6n cancelar en efectivo o con tarjeta de credito y/o d6bito, el 40%

Obt totat de la colegiatura al inicio de clases y la diferencia financiarla mensualmente hasta seis meses

en el caso de maestria y tres meses en el caso de especializacion. El financiamiento ser6 formalizado a

trav6s de un convenio de financiamiento que ser6 suscrito por el Coordinador General Administrativo

Financiero, el estudiante y un garante.

Este financiamiento no es aplicado para cursos superiores y/o capacitacion,

En el caso de estudiantes extranjeros el garante deber6 tener c6dula ecuatoriana y residencia en el

pais.

Para la solicitud del convenio de pago se deber6 acompafrar los siguientes documentos:

a) Copia de c6dula y papeleta de votacion o pasaporte del estudiante'

b) Copia de c6dula y papeleta de votacion delgarante.

c) Una planilla de servicio b6sico del estudiante y del garante.

d) Certificado laboral actualizado o 0ltima declaraci6n del impuesto a la renta del estudiante y del

garante. En el caso de extranjeros estos certificados los deber6 presentar el garante.

e) Comprobante de la transferencia con el pago del40% de la colegiatura.

Las cuotas mensuales ser6n pagadas hasta los 10 primeros dias plazo de cada mes y en caso de

incumplimiento, se aplicar6n los intereses por concepto de mora de acuerdo a la tasa activa referencial

vigente emitida por el Banco Central y se calcular6n a partir del primer dia del mes al que corresponde

la cuota.

Transcurridos 90 dias de mora, la Tesoreria remitir6 el expediente completo a la Direccion de

Procuraduria para que se proceda con las acciones administrativas y legales correspondientes.

En Tesoreria de la universidad, reposar6n las garantias de los convenios de pago, y ser6 la custodia

del manejo y archivo fisico de dicha informaci6n.

El alumno que no cumpla con las obligaciones y requisitos establecidos en el presente instructivo,

deberA pagar intereses calculados desde el primer dia de clases.

En ningrin caso, se podrA suscribir un convenio de financiamiento si el alumno ya mantiene otra deuda

previa, con el IAEN.

Articulo 14.- Financiamiento por cr6dito educativo.- Los estudiantes podr6n financiar la colegiatura

a trav6s de la institucion financiera encargada de otorgar cr6ditos educativos. La institucion financiera

(
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deberA liquidar al IAEN la totalidad de los costos del programa de formacion dentro del primer trimestre

de ejecucion del programa,

El alumno deber6 presentar una garantia del 40% del total de la colegiatura, hasta que la institucion

financiera pague la totalidad de la deuda, la misma que podr6 ejecutarse si el alumno no cancela las

obligaciones fi nancieras.

Si dentro del primer trimestre de ejecucion del programa la institucion financiera no otorga el cr6dito

solicitado, la Tesoreria del IAEN notificarA al estudiante para que cancele la totalidad de sus

obligaciones en el plazo m6ximo de un mes. Si decide retirarse definitivamente, el alumno pagar6 el

40% del valor total de la colegiatura, Caso contrario la Tesoreria remitir6 el expediente completo a la
Direccion de Procuraduria para se proceda con las acciones administrativas y legales

conespondientes,

CAPITULO tV
DESCUENTOS Y RECARGOS

Articulo 15.. Descuentos en colegiatura por pronto pago.- Para aquellos estudiantes que paguen el

valor total de la colegiatura del programa acad6mico, sea en efectivo y/o con tarjetas, en los dias

establecidos para las matriculas ordinarias y/o extraordinarias, se les otorgarb el 10o/o de descuento.

Articulo 16.- Recargos.- La Direccion Financiera deber6 cobrar recargos en los casos establecidos en

la tabla de derechos, recargos y otros servicios que ser6 aprobado por la mSxima autoridad.

CAPITULO V
DEVOLUCON DE VALORES

Articulo 17.. Devoluci6n por retiro permanente del programa acad6mico.- En caso de que el

estudiante presente su solicitud escrita de retiro permanente, hasta la primera semana de haber

iniciado el programa acad6mico, se devolver6 el 65% del valor total de la colegiatura, siempre que se

cuente con el informe de autorizaci6n del Centro acad6mico del IAEN alque pertenezca el programa,

En caso de que el estudiante presente su solicitud escrita de retiro permanente, despu6s de la primera

semana de clases del programa al que pertenezca y previo informe del Centro acad6mico del IAEN, no

tendr5 derecho a devolucion alguna.

La inasistencia a clases no constituye retiro oficial del programa, por lo que el estudiante no podr6

solicitar la devoluci6n prevista en el presente articulo.

Para los becarios del IAEN la inasistencia o desaprobacion de asignaturas o materias, no constituye
retiro oficial del programa por lo que estar6 obligado a cancelar el valor del mismo, de acuerdo a lo
establecido en este instructivo y en el Reglamento de Becas y Ayudas Econ6micas.

Articulo 18.- Recargo por retiro tempora! del programa acad6mico.- En caso de existir solicitud

escrita debidamente fundamentada de retiro temporal del programa acad6mico por parte de un

\-
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estudiante, se le cobrar6 un recargo equivalente al valor de una matricula ordinaria. La ausencia

temporal tendr6 una vigencia m6xima de un periodo acad6mico, luego de lo cual se tomar6n las

medidas acad6micas pertinentes. Esta solicitud solamente se podr6 tramitar por una sola vez dentro

del programa acad6mico en el que est6 inscrito y admitido el estudiante,

Articulo 19.. Devotucion por no eiecucion de los cursos.- Por el valor pagado por los cursos que

realice el IAEN, no hay derecho a devolucion alguna, cualquiera fuere la causa y el tiempo; con

excepcion de que no se haya realizado el curso por caso fortuito o fueza mayor.

Articulo 20. - P6rdida de beca.- En el caso de perdida de la beca de colegiatura ylo excelencia

acad6mica, el alumno deber6 cancelar el saldo de la deuda en efectivo, tarjeta o podr6 suscribir un

convenio de financiamiento, cumpliendo los requisitos y procedimientos previstos para el efecto en el

presente lnstructivo.

Cuando el estudiante pierda la beca de colegiaturaylola de excelencia acad6mica en uno de los

modulos del 0ltimo semestre del programa deber6 cancelar el saldo de la deuda correspondiente en un

solo pago, en efectivo o a trav6s de tarleta de credito o debito'

Cuando el estudiante pierda la beca de matricula, titulacion y/o derecho de grado, deberd cancelar el

valor adeudado, segrin corresponda, en un solo pago, en efectivo o a trav6s de tarleta de cr6dito o

d6bito.

La Direccion de Bienestar Estudiantil, ser6 la responsable de remitir oportunamente a la Direcci6n

Financiera la lista de estudiantes que hayan perdido la beca, con los respaldos correspondientes, a fin

de que se realice el c6lculo de la deuda y se proceda a la recaudacion de los valores correspondientes.

CAPITULO VI

REGLAS PARA PAGO DE VALORES ADEUDADOS

Articulo 21.- Deudor por impago de programas de formaci6n.- Cualquier estudiante de un

programa de formacion del IAEN que no haya realizado los pagos correspondientes a inscripcion,

mat-ricula, colegiatura y/o derechos de grado u otras obligaciones, no tendr6 derecho a solicitar la

emision de certificados acad6micos o de otra clase, por lo que deber6 liquidar las deudas pendientes

con la instituci6n, sin perjuicio de las acciones acad6micas administrativas y judiciales que le asisten al

IAEN.

En caso de p6rdidas de libro o libros de la biblioteca, el valor que se deber6 pagar ser6 el

correspondiente al precio actual vigente reportados por dicha 6rea.

Articulo 22.- Deudor por impago de cursos.- Cualquier estudiante de cursos del IAEN que no haya

realizado los pagos correspondientes a inscripcion, valor del curso u otras obligaciones, no tendr6

derecho a solicitar la emisi6n de certificados acad6micos o de otra clase, por lo deber6 liquidar las

deudas pendientes con la instituci6n, sin perjuicio de las acciones acad6micas, administrativas y

judiciales que le asisten al IAEN.

'f
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Articulo 23.. Deudor por p6rdida de beneficios.- Cualquier estudiante de un programa de formaci6n

del IAEN que haya perdido alguna modalidad de beca otorgada por el IAEN y no haya realizado los

pagos correspondientes, no tendra derecho a solicitar la emision de certificados acad6micos o de otra

clase, por lo que deber6 liquidar las deudas pendientes con la institucion, sin perjuicio de las acciones

acad6micas administrativas y judiciales que le asisten al IAEN,

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Tesoreria cargar6 en los medios inform6ticos la informacion financiera de los estudiantes y

la Unidad de Regisho Estudiantil deber6 verificar quienes se encuentren en mora de obligaciones

financieras con la universidad a fin de que registre este particular y se tomen las medidas acad6micas

pertinentes que se consideren necesarias.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA: Los estudiantes que se sometan al proceso de titulaci6n especial previsto en el Reglamento

de Plan de Contingencia aprobado por Consejo Acad6mico, mediante Resolucion No. RES-

5024110212015 del21 de septiembre de 2015, pagar6n los derechos de grado, seg0n lo establezca esa

n0rma.

SEGUNDA: Como politica institucional para recuperaci6n de cartera, se condonar6n los intereses a los

estudiantes del IAEN que no hayan pagado las obligaciones financieras que mantienen con la

institucion, Esta politica se aplicarA en el periodo comprendido entre la fecha de vigencia del presente

acuerdo hasta el 30 de noviembre de 2015. Para quienes no participen de esta moratoria, deber6n

pagar el monto de la deuda m6s los intereses correspondientes calculados desde la fecha en que se

origino la obligacion, sin perjuicio de que puedan realizarse, de ser pertinente, las acciones acad6micas

administrativas y/o legales que asisten al IAEN.

TERCERA: Los alumnos egresados que no entran en el Plan de Contingencia y que tengan deudas

con la institucion deber6n obligatoriamente cancelarlas en su totalidad en efectivo y/o tarjetas o

suscribir un convenio de financiamiento de hasta m6ximo 3 meses plazo. Este convenio debe ser

solicitado por el estudiante y contar con la autorizacion de la Coordinacion General Administrativa

Financiera.

Una vez aprobado este instructivo, la Coordinacion Administrativa Financiera, tiene un plazo m6ximo

hasta el 31 de diciembre de 2015 para notificar a los deudores.

DISPOSrcONES DEROGATORIAS

UtttCl.- Deroguese de forma expresa el Acuerdo 2006-004-IAEN-DlR, 2009-017-IAEN-R, 2014-0067-

IAEN-R a excepci6n de los valores establecidos en la tabla de derechos, recargos y servicios.

,/"
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DISPOSrc6N FNAL

Los procedimientos previstos en el presente acterdo, se aplicar6n a partir de los programas

acad6micos de las convocatorias 2015, salvo lo establecido en las Disposbiorms Transitorias.

Comuniquese y Publiquese.-

Dado en la ciudad de Quito, D.M, a lm 19 dias del rnes de octubre del 2015.
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INSTTTUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES

TABLA DE DERECHOS, RECARGOS Y SERVICIOS

ANEXO DEL ACUERDO No. 2015-096-IAEN-R

\.

v

coDlGo PRESTACION DE SERVICIOS VALOR USD.

0 VALOR DEL CREDITO ACADEMICO $ 85,00

1 INSCRIPCION $ 30,00

2 MATRICULA

2.1 Matricula ordinaria Diolomado $ 100,00

2.2 Maficula ordinaria Esoecializaci6n $ 200,00

2.3 Matricula ordinaria Maestrla $ 400,00

3 CURSOS ABIERTOS ORGANIZADOS POR EL IAEN

3.1 Valor oor cr6dito $ 85,00

4 SOLICITUDES Y CERTIFICADOS

4.1 De matricula $ 10,00

4.2 De asistencia con detalle de dias y horas $ 15,00

4.3 De eoresado $ 15,00

4.4 De record acad6mico $ 15,00

4.5 De haber obtenido tifulo de cuarto nivel $ 10,00

4.6 De no adeudar al IAEN $ 10,00

4.7 De copia certificada de titulo $ 10,00

4.8 De cooia certificada de Acta de Grado $ 15,00

4.9 De Proqramas. con horas v syllabus $ 20,00

4.10 Valor del oaoel membretado $ 1,00

4.11 Duplicado de Cam6 $ 5,00

5 GRADOS. TITULACION. INCORPORACION

5.1 Derechos de Grado oara Diolomados $ 150,00

5.2 Derechos de Grado oara Especialistas $ 275,00

5.3 Derechos de Grado para Maestrias $ 650.00

5.4 De duolicaci6n de titulo (perdida o deterioro). $ 80,00

6 RECARGOS

6.1 Por solicitud de or6nooa Dara entreqa de trabaio de tesis $ 50,00

6.2 Derecho a la defensa oral de la tesis, por sequnda ocasi6n. $ 200,00

6.3 Recarqo por matricula extraordinaria Diplomado $ 10,00

6.4 Recarqo oor matricula extraordinaria Esoecializaci6n $ 20,00

6.5 Recarqo por matricula extrordinaria Maestia $ 40,00

7 EXAMEN COMPLEXIVO

7.1 Maficula oara examen comolexivo en Diolomado $ 100.00

7.2 Maficula Dara examen comolexivo Especializaci6n $ 200,00

/
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7.3 Mahicula Dara examen Maestia

7.4 Maficula para examen complexivo de qracia en Diplomado $ 50,00

7.5 Maticula para examen complexivo de gracia en Especializaci6n $ 100,00

7.6 Maficula oara examen complexivo de qracia en Maestia ' $ 200,00

W
Dra. An{ia Minteguiaga

necrfom - rmr
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